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1. Indledning



1.1. Om puljen: Szerilige biblioteker og biblioteksformal

Styrelsen for Bibliotek og Medier administrerer §4ppg Lottomidler til puljenSeerlige
biblioteker og biblioteksformal

Puljen fordeles af Kulturministeriet inden for danmer, der er beskrevet i vejledningen
for Tips- og Lottomidler til puljenSaerlige biblioteker og biblioteksformal

Tips- og Lottomidler til puljenSeerlige biblioteker og biblioteksformdhstseettes arligt af
Folketingets Finansudvalg. Midlerne fastsaettes atirinden udgangen af april maned.
Tilskudsperioden er 1. april til 31. marts.

Pa Styrelsen for Bibliotek og Mediers hjemmeside@r adgang til information om Tips-
og lottomidler til puljenSeerlige biblioteker og biblioteksformalerunder en oversigt over
hvem der har modtaget tilskud.

Tilskudsmodtager opfordres i @vrigt til i presseen@ie mv., at nsevne at man har
modtaget tilskud fra Styrelsen for Bibliotek og Mexdog Kulturministeriet.

Eventuelle spgrgsmal om Tips- og Lottomidler tiljpn: Seerlige biblioteker
og biblioteksformal kan fas ved henvendelse til Bibliotekskonsuletia U
®  Kvist pa e-mail ukv@bibliotekogmedier.dk.

2. Kriterier for tildeling af tilskud



Tips- og Lottomidlerne skal primeert ga til biblikee og projekter, og sekundeert til
foreninger.

2.1. Tilskud til biblioteker

Der gives normalt ikke tilskud til oprettelse eltnift af nye biblioteker. Dvs. biblioteker
der ikke allerede far eller tidligere har faetkils fra Tips- og Lottomidlerne.

Der kan gives tilskud tikselvejende private regionale og kommunale bibliotekerder

opfylder mindst én af falgende betingelser:

« Samlingerne (bgger, tidsskrifter m.m.) skal liggdd for fagomrader og vidensfelter,
som ikke deekkes tilfredsstillende af det statsig&kommunale bibliotekssystem.

« Samlingerne skal rette sig imod seerlige brugerggumer gennem lsengere tid har
bevist deres veerdi, ved at give daekkende informatioden for bibliotekets
emneomrader.

« Samlingerne skal besta af materiale som normaé ikke blive afleveret til statslige
eller kommunale biblioteker, og som biblioteket laalgang til i kraft af forankring i
seerlige brugergrupper, folkelige beveegelser ati@ehde.

2.2. Tilskudsbetingelser for biblioteker

Biblioteker der modtager tilskud skal opfylde fatge betingelser:

» Biblioteket skal betjene brugerne i overensstemenefed bestemmelserne for de
statslige og statsstgttede bibliotekeov om biblioteksvirksomhed

» Biblioteket skal indberette statistiske oplysninge6tyrelsen for Bibliotek og Medier
efter Styrelsen for Bibliotek og Mediers anvisninge

« Biblioteket skal indberette registreringsdata triBib.

» Biblioteket bar deltage i det teknologiske udvikisarbejde.

2.3. Tilskud til foreninger

Der kan gives tilskud til foreninger til falgendarmal:

» Deltagelse i nordiske aktiviteter til gavn for daimlede biblioteksvaesen.

* Internationale aktiviteter til gavn for det samldablioteksvaesen.

* E-publicering til gavn for det samlede biblioteksese.

e Konkrete projekter der falder uden for foreningémsneaktiviteter, men som er til
gavn for det samlede biblioteksvaesen.

2.4. Tilskud til projekter

Der kan gives tilskud til biblioteker, institutionerganisationer m.fl. til:
» Konkrete projekter til gavn for det samlede bildkdvaesen.

» Digitalisering af seerlige samlinger og e-publicgrinil gavn for det samlede
biblioteksvaesen.

» Etablering af konkrete samarbejder.



3. Formelle krav til udformning af ansggningen

3.1. Hvem kan sgge?
Biblioteker, institution, foreningerm.fl. kan sgge om tilskud.

3.2. Hvordan udformes ansggningen?
Generelle oplysninger:

* Navn

e Adresse

¢ CVR-nummer, SE-nummer eller CPR-nummer
e Telefonnummer

e Faxnummer

 E-mailadresse

* Hjemmesideadresse

* Bankkonto

Resumeé af projektet:
» En kort beskrivelse af projektet pa 10-12 linjer.

Projektbeskrivelse:

* Ved ansggninger ordriftstilskud til biblioteker skal der gares rede for bibliotekets
missionogvision

» Ved ansggning ortilskud til foreninger anfgresvision formal og malgruppe

« Ved ansggning ontilskud til projekter anfgres en projektbeskrivelse og en
projektplan indeholdendproblemformulering vision formal, malgruppe forventede
perspektiveog formidling af resultater

Det forudseettes at der er foretaget litteratursmgnii forbindelse med
projektplanlaegningen. Der angives referencer til liteeratur der er anvendt.

Budget:

De samlede projektudgifter oplyses. Budgettet @sdehedenstaende poster.

e Lon

* Inventar

* Materialer

» Evaluering

* Publiceringsudgifter

» Evt. andre udgifter med specifikation. Der kan naltrikke sgges om tilskud til pc’ere
eller anden hardware.

Som hovedregel angives budgettet ekskl. moms. Kisiikke statslige institutioner sgger
om totalfinansiering frdJdviklingspuljenangives budgettet inkl. moms. Det skal tydeligt
gares opmaerksom pa om budgettet er opgivet ekkdirekl. moms.

Statslige institutioner:
e Budgettet angives ekskl. moms.



Andre ansggere:
* Sgges der om totalfinansiering angives budgetkét mmoms.
* Sgges der om delvis finansiering angives budgekistl. moms.

@konomisk/juridisk ansvarlig:
e  Kommune

e Institution

* Organisation

* Person

Den juridisk/gkonomisk ansvarlige skal skrive ungéransggningen. Vedkommende er
ansvarlig for at tilskuddet anvendes til det ansegfgrmal, og er den person som et
eventuelt tilskud skal udbetales til. Det gkonomiskansvar omfatter ogsa
regnskabsaflaeggelse og revision.

Finansieringsplan:

* Ansggt belgb

* Egenfinansiering

* Anden medfinansiering (samarbejdspartnere, fonde,) m
» Samlet budget

Man kan fremsende uddybende bilag til brug for &sgn for Bibliotek og Medier, men
det henstilles i gvrigt at ansggningen udformesosiog praecist som muligt.

3.3. Hvad sker der med ansggningen?

Efter ansggningsfristens udlgb foretages faglgeadstehandling i Styrelsen for Bibliotek
og Medier. Ansggningerne fordeles blandt StyrelganBibliotek og Mediers faglige
konsulenter. Disse forestar udarbejdelsen af tilskulstillingerne. Indstillingerne danner
baggrund for Styrelsen for Bibliotek og Mediers @msing til Kulturministeriets
Koncerncenter. Ansggerne far nar ansggningen etagedhos Styrelsen for Bibliotek og
Medier, en e-mail med kvittering for modtagelsermasagningen. Herunder oplysning om
hvornar der kan forventes besked om udfaldet afheimgen.

3.4. Ansggningsproces og ansggningsterminer

Web-ansggningen pa Styrelsen for Bibliotek og Medikjemmesideskal anvendes.
Desuden opfodres ansggere til at sgge i god tids&at modtagne ansggninger kommer
ikke i betragtning.

Ansggningsfristen fastsaettes arligt i forhold tilyrSlsen for Bibliotek og Mediers
ansggningsfrist til Kulturministeriets Administratiscenter. For tilskudsperioden 1. april
2010 til 31. marts 2011 er fristen fastsat til denoktober 2009 kl. 16.00. Dvs. at den
elektroniske ansggning skal vaere afsendt til Stgrelfor Bibliotek og Medier senest pa
det anfgrte tidspunkt. Ansggningen udarbejdes ekeemplarer. Den ene ansggning
underskrives af den juridisk/gkonomisk ansvarlige grojektet, og sendes efterfalgende
pr. brev til Styrelsen for Bibliotek og Medier. Deanden ansggning er til eget brug.
Ansggningen sendes til:



Styrelsen for Bibliotek og Medier

Att.: Ulla Kvist

H.C. Andersens Boulevard 2

1553 Kgbenhavn V

Mrk.: "Tips- og Lottomidler til puljen: Saerlige biblioteker og biblioteksformal

Ansggere kan forvente svar pa ansggningerne unbadedfter, at Styrelsen for Bibliotek
og Medier modtager bevillingen fra KulturministesieAdministrationscenter. Aktstykket
der ligger til grund for Tips- og Lottomidlerne wades normalt i slutningen af april
maned.

Ansggningsfristen til puljen:Saerlige biblioteker og biblioteksformdr
torsdag den 1. oktober 2009 kl. 16.00

3.5. Projektvarighed
Der gives kun tilsagn om tilskud for et ar. Deragvikke tilskud med tilbagevirkende kraft.

3.6. Tilgaengelighedskrav

Styrelsen for Bibliotek og Medier gnsker at fremrkeavet om tilgeengelighed for
synshandicappede, ordblinde og svage leesere i déftighed, til de IT projekter og
ydelser som seettes i veerk med tilskud. | falge NOSJikres tilgeengeligheden til
elektroniske ydelser bedst og billigst, hvis denkes ind fra projektets start. Styrelsen for
Bibliotek og Medier opfordrer derfor til at tilgeeglgghedsaspektet inddrages i projektets
farste fase, og at der leegges vaegt pa kravet geentelighed ved udformningen af en
projektansggning.



4. Finansiering, regnskab og revision

4.1. Bevillingsforudszetninger

Tilskud bevilges under forudsaetning af at nedensi&eetningslinier falges:

» Endeligt regnskab samt arsberetning indsendestyielSen for Bibliotek og Medier
senest 1. juli i det ar som bevillingen lgber til.

» Principielle eendringer af projektgkal oplyses til Styrelsen for Bibliotek og Medier.

4.2. Qvrige bevillingsforudsaetninger
Andre bevillingsforudsaetninger der fremgar af Hangkskrivelsen skal respekteres.

4.3. Udbetaling af tilskud

Udbetaling afdriftstilskud til biblioteker foregar pa felgende made:

» Tilskud pamindre endkr. 100.000 udbetales umiddelbart efter tilsagrigslsen er
fremsendt. Dette under forudseetning af at gvrigdlimgsforudsaetninger er opfyldt.

» Tilskud pamellemkr. 100.000-1.000.000 udbetales kvartalsvis forud.

» Tilskud pamere endkr. 1.000.000 udbetales manedsvis forud.

Udbetaling atilskud til projekter foregar pa felgende made:

« | overensstemmelse med bevillingen udbetales tiskabende efter regning, nar
udgifterne er afholdt.

* Regning med tilhgrende dokumentation (svarendeddilenkelte budgetposter jvf.
bevillingsskrivelsen), underskrives af den/de jishéiskonomisk ansvarlige.

4.4. Regnskab

Regnskabet skal indeholde:

» Opgarelse over udgifter og indteegter.

* Redeggrelse for belgbsmaessige afvigelser mellenilihgsperiodens budget og
regnskab.

» Underskrift af den /de juridisk/gkonomisk ansvaelig

4.5. Krauv til revision af regnskab
Tilskud bevilges under forudsaetning af at nedensi&eetningslinier falges:

Pategning af tilskudsmodtagerens revisor:

» For tilskud pdmindre enckr. 100.000 givet til enkeltpersoner kraeves ikke
revisorpategning.

* For tilskudmindre enckr. 500.000 skal revisor veere faguddannet.

» For tilskud pdmere enckr. 500.000 skal revisor veere registreret ellatssiutoriseret.

Regnskaber fra statsinstitutioner og selvejendetitutisner, der revideres af
Rigsrevisionen, skal underskrives af institutiongkenomiske/juridisk ansvarlige person.

For gvrige tilskudsmodtagere der skal afleegge imvpategnet regnskab, skal revisor
give en rapportering der omfatter revisors udamygd skriftlige beretning efter en



revision. Beretningen kan have form af en erklegrieg rapport eller et protokollat -
afhaengig af grundlaget for revisionen. Rapporteahtilskuddet skal vaere savel finansiel
revision som forvaltningsrevision. Rapporteringeékalsindeholde information om den
gennemfarte revision og en redeggrelse for rewsesultaterne. God offentlig
revisionsskik preeciserer at resultater og konkhesioskal begrundes og dokumenteres,
samt at anbefalinger formuleres, nar revisionen ntifieerer sandsynlige og
hensigtsmaessige midler til at rette og forbedrpafeegede forhold.

4.6. Arsberetning

Arsberetning fremsendes sammen med regnskabet.tnBeyen kan f.eks. vaere
tilskudsmodtageres officielle arsrapport eller eintengde heraf.

4.7. Moms

Statslige institutioner:

* Regnskabet angives ekskl. moms.

Andre ansggere:

* Sgges der om totalfinansiering angives regnskalétmoms.

* Sgges der om delvis finansiering angives regnskskl.anoms.

Der skal tydeligt gares opmaerksom pa om regnslahbmagivet inkl. eller ekskl. moms.
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