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1. Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker

1.1. Indledning
Denne vejledning geelder for Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker.
Vejledningen indeholder en kort beskrivelse af:

« Indsatsomrader for 2012 (med ansggningstermin november 2011)
+ Information om Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker

Vejledningen offentligggres og bliver Igbende opdateret pd Styrelsen for Bibliotek og
Mediers hjemmaeside under Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker. 1
projektbanken samme sted vil det ogsd vaere muligt at fglge igangvaerende projekter
og finde information om gennemfgrte projekter.

1.2. Praesentation af Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker
Ifglge Lov om biblioteksvirksomhed (lov nr. 340 af 17. maj 2000) yder staten tilskud
til udvikling inden for folke- og skolebiblioteksomradet. Der afsaettes arligt et belgb pa
finansloven til Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker. Hertil kommer
tilbagefagrte midler fra afsluttede/ikke gennemfarte projekter.

Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker anvendes som en strategisk ressource
pa folke- og skolebiblioteksomradet og vil fortsat blive anvendt i forbindelse med
realisering af malsaetningerne for Lov om biblioteksvirksomhed. Den er desuden et
vigtigt redskab i udviklingen af samarbejdet i det danske biblioteksvaesen og til
fremme af kompetenceudvikling.

Indsatsomraderne fastlaegges, sa de er med til at understgtte Styrelsen for Bibliotek
og Mediers strategi for dansk biblioteksudvikling.



2. Retningslinjer for projektbevillinger

2.1. Indsatsomrader for 2012

+ Bedre lzesekompetencer hos unge og voksne.

- Biblioteksbetjening af bgrn.

+ Biblioteksbetjening af unge.

» Borgerinddragelse og frivillighed.

+ Det inspirerende og performative biblioteksrum.
« Skolebiblioteket

Indsatsomraderne fastleegges arligt efter rddgivning fra KL, Danmarks
Biblioteksforening og Undervisningsministeriet.

Bemaerk at de generelle bestemmelser for budgetter, regnskabsaflaeggelser,
afrapportering og Igbende information om projekterne gaelder for alle
indsatsomraderne.

Formalsbeskrivelserne for de enkelte omrader supplerer de generelle bestemmelser.

Projekterne skal bidrage til udviklingen i folke- og skolebibliotekerne. De skal derfor
indeholde elementer af nyhedsveaerdi, fremtidsperspektiv, praktisk anvendelighed og
bredde.

Nyhedsvaerdi vil sige, at der skal laegges vaegt pa metoder eller opgaver, der ikke
allerede er afprgvet i andre biblioteker.

Fremtidsperspektiv vil sige, at der bgr vaere realistiske muligheder for at udnytte et
projekts resultater efter forsggsperiodens ophgr.

Praktisk anvendelighed og bredde betyder, at resultaterne skal kunne bruges i
andre folkebiblioteker. Dette aspekt inddrages i projektbeskrivelsen, i evalueringen og
i den afsluttende rapport.

Projekter, der gennemfgres i samarbejde med andre biblioteker, institutioner m.v., og
som sigter mod mere permanente partnerskaber, vil blive prioriteret.

2.2. Frie forsgg

Indsatsomradet er en mulighed for at sgge midler til projekter, der falder uden for de
naevnte strategiske indsatsomrader. Det betyder, at der alene kan sgges midler under
Frie forsgg, nar et projekt ikke kan henfgres til et strategisk indsatsomrade. Hvis et
projekt er relevant for flere indsatsomrader, veelges det mest relevante. Projekterne
under Frie forsgg skal ogsa opfylde kriterierne om nyhedsvaerdi, fremtidsperspektiv,
praktisk anvendelse og bredde.

2.3. Projektmodning

Det er muligt at sgge om tilskud til projektmodning. I en projektmodningsfase
arbejdes der typisk med gennemfgrelse af behovsanalyse, med at finde
samarbejdspartnere og med valg af metode. Hvis der vaelges at sgge om tilskud til
projektmodning, skal der redeggres for, hvordan man vil gribe modningsfasen an.
Som minimum angives mal samt tids- og handlingsplan.



2.4. Hvem kan sgge?
Folkebiblioteker, skolebiblioteker/paedagogiske servicecentre, kommuner og
institutioner, der understgtter og udvikler folke- og skolebibliotekerne.

2.5. Hvad gives der tilskud til?
Der kan gives tilskud til projektmodning og egentlig projektstgtte til:

» Konsulentbistand. Ekstern evaluator/proceskonsulent/fglgeforskning.
« Konferencer/seminarer.
« Frikgb af eget personale.

Der ydes kun tilskud til projekter i udviklingsfasen. Der kan saledes gives tilskud til
generel metodeudvikling, men ikke til udvikling af konkrete saerlige serviceydelser
(jvf. § 20 i Lov om biblioteksvirksomhed) med henblik pa salg eller til markedsfering
af sddanne ydelser.

Bemaerk at hvis et projekt, der har opnaet tilskud fra Udviklingspuljen for folke- og
skolebiblioteker, resulterer i en saerlig serviceydelse, skal tilskuddet indga som en
omkostning ved prisfastsaettelsen af ydelsen.

Der gives ikke tilskud til administration af et projekt, men udgifter til administration
kan indgd som egenfinansiering med maximalt 3 % af den samlede egenfinansiering.

Der kan normalt ikke sgges om tilskud til it-udstyr og inventar.

2.6. Hvor meget kan der sgges?

Projekter, der gennemfgres af folkebiblioteker eller andre kommunale institutioner,
bar veere delvis finansieret af kommunen. Egenfinansieringen bgr normalt udggre 40
% af det samlede budget. Men en del af egenfinansieringen kan komme fra private
samarbejdspartnere, fonde, legater m.fl. I seerlige tilfeelde kan Styrelsen for Bibliotek
og Medier dog imgdekomme en ansggning om fuld finansiering af et projekt.

Styrelsen for Bibliotek og Medier kan bevillige tilskud med et mindre belgb end det
ansggte.

2.7. Samarbejdsprojekter

En af intentionerne i Lov om biblioteksvirksomhed er at understgtte og fremme
samarbejdet bibliotekerne imellem samt at fremme samarbejdet mellem bibliotekerne
og andre interessenter.

Styrelsen for Bibliotek og Medier ser derfor gerne, at flere interessenter indgar i et
samarbejde / partnerskab om udviklingsprojekterne. Bl.a. med det formal at skabe
mulighed for at flere biblioteker bliver inddraget i forsggs- og udviklingsarbejdet.
Styrelsen for Bibliotek og Mediers intention med samarbejdet er at opnd bredere
sparring i forhold til udviklingen af biblioteksopgaverne samt en udvidelse af
samarbejdsrelationerne.

Der kan kun veere én juridisk/gkonomisk ansvarlig for det samlede projekt. Denne
person er samtidig den, som Styrelsen for Bibliotek og Medier kommunikerer med
vedrgrende tilsagn/afslag pa ansggning, gkonomiske forhold m.v.



2.8. Projektvarighed

Af 3rets bevilling gives der som udgangspunkt tilsagn om tilskud for et ar.
Ekstraordinaert vil der kunne gives tilsagn om tilskud til projekter i op til to ar. Der
gives ikke tilskud med tilbagevirkende kraft.

2.9. Tilgaengelighedskrav

Styrelsen for Bibliotek og Medier gnsker at fremme kravet om tilgaengelighed for
synshandicappede, ordblinde og svage laesere i almindelighed, til de it-projekter og it-
ydelser som iveerksaettes med tilskud fra Udviklingspuljen for folke- og
skolebiblioteker. Ifglge Nota (Nationalbibliotek for mennesker med
laesevanskeligheder) sikres tilgaengeligheden til elektroniske ydelser bedst og billigst,
hvis den taenkes ind fra projektets start. Styrelsen for Bibliotek og Medier opfordrer
derfor til, at tilgeengelighedsaspektet inddrages i projektets tidlige fase, og at der
laegges veegt pa kravet om tilgeengelighed i udformningen af projektansggningen.

2.10. Abne standarder

Hvis der i projektet udvikles tekniske Igsninger, geelder generelt at vedtagne relevante
danske og internationale standarder skal falges.

Er den tekniske Igsning daekket af IT- og Telestyrelsens syv seet af abne standarder,
som er obligatoriske for nye projekter, skal disse fglges:
http://modernisering.dk/da/projekter/digitaliseringsinitiativer/aabne standarder/
Desuden bgr tekniske Igsninger kunne anvendes af en bredere kreds af biblioteker og
derfor sd vidt muligt baseres pa open source. Safremt disse principper fraviges i et
projekt, pahviler det projektansggeren at begrunde undtagelsen.

2.11. Ansggningsproces og ansggningsterminer

Web-ansggningen pa Styrelsen for Bibliotek og Mediers hjemmeside skal anvendes.
Kravene til udformningen af ansggningen fremgar af den elektroniske
ansggningsblanket med tilhgrende hjalpetekster.

I Ansggningsfristen til Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker er
tirsdag den 1. november 2011 kl. 16.00.

Det vil sige, at den elektroniske ansggning skal veere afsendt senest Tirsdag den 1.
november 2011 kl. 16.00. Ansggningen udskrives desuden i to eksemplarer. Det ene
eksemplar underskrives af den juridisk/gkonomisk ansvarlige for projektet
(institutionens leder) og sendes efterfglgende pr. brev til Styrelsen for Bibliotek og
Medier meerket Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker. Det andet eksemplar er
til eget brug.

Ansggningen sendes til:

Styrelsen for Bibliotek og Medier

H.C. Andersens Boulevard 2

1553 Kgbenhavn V

Mrk.: "Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker”

« For sent modtagne ansggninger kommer ikke i betragtning.
» Der kan fastseettes ekstraordinaere ansggningsterminer. I disse tilfeelde bliver
ansggningsfrister m.m. udmeldt saerskilt.

2.12. Hvad sker der med ansggningen?
Ved ansggningsfristens udlgb foretages fglgende i Styrelsen for Bibliotek og Medier:



Nar ansggningen er modtaget, far ansggere en elektronisk kvittering. Ansggningerne
fordeles derefter blandt Styrelsen for Bibliotek og Mediers faglige konsulenter, som
udarbejder indstillinger til Fagligt radgivende udvalg for Udviklingspuljen for folke- og
skolebiblioteker (RUF).

Oplysninger om hvornadr der er mgde i RUF, og hvornar der kan forventes svar pa
ansggningen, offentliggeres pa Styrelsen for Bibliotek og Mediers hjemmeside.

Projekter, der far bevilling, folges herefter af én af Styrelsen for Bibliotek og Mediers
faglige konsulenter.

3. Administration af projektbevillingen

3.1. Bevillingsforudsaetninger

Tilskud bevilges under forudsaetning af:

« At bevillingen anvendes i henhold til det i projektet fremlagte budget og projektets
tidsplan (og altsa ikke ngdvendigvis i 2011).

« At Styrelsen for Bibliotek og Medier umiddelbart informeres om principielle
&ndringer i projektet.

« At tilskuddet kan bortfalde eller kraeves tilbagebetalt, hvis det ikke anvendes som
angivet i ansggningen, ovenstaende bemaerkninger eller evt. senere aftalte
&ndringer.

3.2. Faglig afrapportering og udbetaling

Styrelsen for Bibliotek og Medier gnsker Igbende at fglge udviklingsprojekterne. Indtil
et projekt endelig er afsluttet er det derfor obligatorisk at indsende en faglig
statusrapport til de fastsatte terminer, som offentligggres pa styrelsens hjemmeside.

« For projektbevillinger pa kr. 500.000 og derover er der krav om:
- Faglige statusrapporter kvartalsvis. Den fgrste efter %2 ar fra modtagelsen af
tilsagnsbrev.

«  For projektbevillinger pa@ mellem kr. 50.000 og kr. 500.000 er der krav om:
- Faglige statusrapporter halvarligt.

Udbetalinger af tilskud efter afholdte udgifter sker ved de samme terminer med
indsendelse af en gkonomisk statusrapport godkendt af institutionens leder. Indsendes
der ikke gkonomisk statusrapport, kan udbetaling fgrst ske ved naeste termin eller nar
endeligt regnskab er godkendt. Bemaerk at udbetaling efter gkonomisk statusrapport
0gsa er betinget af, at der samtidig er indsendt faglig statusrapport. Der skal kunne
leveres dokumentation (i form af regnskabsoversigter, herunder bilag) efter evt.
anmodning.

Et belgb pa 10 % af alle projektbevillinger tilbageholdes, indtil et afsluttende regnskab
er afleveret og godkendt af Styrelsen for Bibliotek og Medier.

Kravene til udformning af den faglige og gkonomiske statusrapport fremgar af
rapportskabelonerne.



Skabeloner til statusrapporterne kan ses her:
http://www.bibliotekogmedier.dk/tilskud/tilskud-og-puljer-
biblioteker/udviklingspuljen/statusrapporter/

3.3. Regnskab og revision

Senest fire maneder efter projektets afslutning (jf. projektplanen i ansggningen) skal
der indsendes et afsluttende regnskab for hele projektet til Styrelsen for Bibliotek og
Medier.

Regnskabet opggres saledes:

« Opggrelse over alle projektets udgifter og indtaegter.
» Redeggrelse for belgbsmaessige afvigelser mellem budget og regnskab.
» Underskrift af den projektansvarlige og institutionens leder.

Af hensyn til den originale underskrift skal regnskabet indsendes pr. brev, men
bemaerk at der ikke skal sendes bilag for de afholdte udgifter sammen med
regnskabet.

Revision skal ske efter fglgende regelsaet:

«  For projektbevillinger pa kr. 500.000 og derover er der krav om:
- Regnskab revideret og underskrevet af en statsautoriseret eller registreret
revisor.

«  For projektbevillinger pa@ mellem kr. 50.000 og kr. 500.000 er der krav om:
- Regnskab revideret og underskrevet af en registreret eller ikke-faguddannet
revisor.

«  For projektbevillinger pa kr. 50.000 og derunder er der alene krav om:
- Regnskab underskrevet af institutionens leder.

Regnskabet kan udformes ved brug af en skabelon, der vil blive udarbejdet af
Styrelsen for Bibliotek og Medier.

For regnskaber, hvor der kraeves revision, er der udarbejdet instrukser til brug for
revisor. http://www.bibliotekogmedier.dk/tilskud/tilskud-og-puljer-
biblioteker/udviklingspuljen/vejledning/revisionsinstrukser/

3.4. Afsluttende projektrapport

Senest fire maneder efter projektets afslutning skal en samlet rapport afleveres til
Styrelsen for Bibliotek og Medier. Det skal dels ske ved at publicere rapporten i
projektbanken pa Styrelsen for Bibliotek og Mediers hjemmeside og dels ved at
indsende rapporten elektronisk til projektets faglige konsulent. Den indledes med en
kort sammenfatning.

Resulterer projektet i et produkt, der foreligger pa f.eks. en dvd eller et andet fysisk
medium, afleveres en kort rapport elektronisk, og der traeffes saerskilt aftale om
indsendelse af selve produktet.



3.5. Afrapportering af projektmodning

Afrapportering fra projekter, der har modtaget tilskud til projektmodning, foregar
enten ved fremsendelse af egentlig ansggning eller ved en kort rapport om, hvad der
fgrte til, at projektmodningen ikke resulterede i en egentlig ansggning.
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4. Resultatformidling

4.1. Faglig formidling og markedsfgring af igangvaerende forsgg
Tilskudsmodtagere skal give andre biblioteker og offentligheden mulighed for Igbende
at fglge med i udviklingen af projektet ved at publicere information om projektets
forlgb i projektbanken.

Det er vigtigt, at projektresultater Igbende formidles i form af artikler i fagblade, lokal-
og landsdaekkende presse, konferenceindlaeg m.v. Disse produkter skal ogsa indga i
projektbanken.

Hvor det er relevant, skal projektresultater desuden anvendes til markedsfgring af
bibliotekets ydelser.

Ved enhver omtale af udviklingsprojektet pa egen hjemmeside eller ved publicering af
resultaterne i dags- og fagpresse skal det fremga, at projektet gennemfgres med
tilskud fra Udviklingspuljen for folke- og skolebiblioteker under Styrelsen for Bibliotek
og Medier.
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5. Juridisk og skonomisk ansvar for projektet

5.1. Den projektansvarliges ansvar

Veer opmaerksom pa at den projektansvarlige har det juridiske og gkonomiske ansvar
for gennemfgrelsen af projektet. Den projektansvarlige har ansvaret for, at al relevant
lovgivning overholdes, herunder at projektet ikke strider imod gaeldende lovgivning
eller administrativt fastsatte regler.
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