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Vejledning om bestandsindberetning til biblioteksafgift 2011

Lovgivningen Biblioteksafgiftsloven forpligter alle folke- og skolebiblioteker til at
indberette deres bestand til Styrelsen for Bibliotek og Medier, hvis
deres samlinger er registreret i maskinlaesbar form.

Generelt Alle biblioteker skal opggre deres bestand pr. 31. december 2011 og
senest mandag den 16. januar 2012 indberette den til Styrelsen
for Bibliotek og Medier.

Indberetningen skal indeholde en samlet opggrelse af den edb-
registrerede bestand i hele kommunens folkebiblioteksvaesen og for
skolebiblioteksvaesenets vedkommende i hvert enkelt skolebibliotek
i kommunen.

Folkebiblioteker og skolebiblioteker skal indberette hver for sig.

Indberetninger Materiale, der ejes af folkebiblioteket, men er placeret pd

fra institutioner og virksomheder, skal medtages.

folkebiblioteker
Arbogseksemplarer skal indberettes under bindpostens, ikke under
hovedpostens eller periodicapostens faustnummer.

Indberetninger Indberetningen skal omfatte udl&ns- og

fra klassesaeteksemplarer i alle kommunens skolebiblioteker.

skolebiblioteker
Bestanden skal indberettes skole for skole, eller samlet pd en sddan
made, at hvert enkelt skolebiblioteks bestand kan udskilles.
Indberetnmgen for alle skoler i kommunen skal indsendes samlet til
Biblioteksafgiften.

Taskebgger skal sgges holdt uden for indberetningen.

Arbogseksemplarer skal indberettes under bindpostens, ikke under
hovedpostens eller periodicapostens faustnummer.

Returnering af 3rets Det vedlagte bl oplysningsskema udfyldes og indsendes til
oplysningsskema Biblioteksafgiften
Indberetningsform Vi beder om at fil-indberetningen sa vidt muligt sker via FTP pa

adressen http://upload.bs.dk

AIternat|vt kan indberetningen vedlaegges det bld oplysningsskema
pd usb-nggle, cd, dvd eller diskette.

Indberetning via FTP Benyttes denne indberetningsform skal filerne pakkes
(komprimeres) i een fil i zip-format.
Zipfilen skal navngives med det filnavn som er anfgrt pa det
vedlagte bld indberetningsskema.

For at indberette via FTP g3 til http://upload.bs.dk eller brug et FTP-
program og anvend:

Brugerid: BM-Bia
Adgangskode: Indberet
(Veertsnavn: upload.bs.dk)
vend ...
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Fil-specifikationer for indberetning af beholdningsdata
(ma& anvendes til og med indberetningsaret 2011).

Bestandsindberetningfiler:

Indberetningen leveres som en tekstfil med tegnsaet i overensstemmelse med ISO 8859/1 og
med fglgende linjebilleder:

Som biblioteksidentifikation anvendes biblioteksnumrene for bibliotekernes indbyrdes 13n.
Filerne skal bestd af et antal

Biblioteksnummerlinjer
Biblioteksnummer: <biblioteksnummer>
Eksempelvis:
Biblioteksnummer:710101

0og
FAUSTnummerlinjer
<FAUSTnummer>+<eksemplarantal>
Eksempelvis:
07654321+27

Farst angives en eller flere biblioteksnummerlinjer svarende til det eller de betjeningssteder
indberetningen omfatter; dernaest fglger de hertil hgrende FAUSTnummerlinjer.

Herefter kan der eventuelt fglge en ny sekvens med biblioteksnummerlinjer og FAUSThum-
merlinjer.

Tekstfilen afsluttes med 3 nummertegn (###).
Eksempel pa filindhold:

Biblioteksnummer:710101
Biblioteksnummer:710102
07654321+27
01234567+17

osV.
Biblioteksnummer:710103
0765432143
0121212145

#H#H

NB: Der mé ikke vaere blanktegn mellem + og eksemplarantal

Lokale bibliografiske poster:

For materiale, hvortil der ikke findes et landsdaeekkende FAUSTnummer, skal der tillige
indsendes bibliografiske data.

Indberetningsformen for de bibliografiske data skal overholde DBC's specifikationer for
dataleverancer (ISO 2709-format).

Ved bibliografisk indberetning af flerbindsvaerker skal hovedposten medtages.

De lokale id-numre (numre til bgger som ikke har et landsdeekkende FAUSTnummer), skal vaere
8-cifrede og 1. ciffer skal vaere 9.

Biblioteker, der har tildelt lokale ID-numre til bgger, som har et landsdaekkende FAUSTnummer,
skal fgr indsendelsen udskifte de lokale numre med de landsdaekkende FAUSTnumre.

Vi forventer, at samtlige lokale bibliografiske poster indeholder et ISBN-nummer, safremt det
findes i bogen.

Spgrgsmal vedrgrende de tekniske specifikationer kan rettes til chefkonsulent Eigil Skov pa
telefon 3373 3312 eller esk@bibliotekogmedier.dk.
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NY INDBERETNINGSFORM - obligatorisk fra og med indberetningsaret 2012)
(ma& anvendes fra og med indberetningsaret 2011).

Beskrivelse af eksisterende indberetningsform
Bestandsindberetningen kan i dag besta af titler med centrale (landsdaekkende) faustnumre og
evt. af titler med decentrale (lokale) faustnumre.

Biblioteker, der har tildelt lokale faustnumre til titler, som p& indberetningstidspunktet har et
landsdeekkende faustnummer, skal fgr indsendelsen overfgre bestanden fra de lokale
faustnumre til de landsdaekkende faustnumre.

Indberettes bestand for titler, hvortil der ikke findes et landsdeekkende faustnummer, skal der
tillige indsendes bibliografiske data (i ISO 2709-fomat), som beskriver de lokale faustnumre.

Gennem databehandling forsgger Bibliotek og Medier at “parre” de lokale poster, med titler med
et landsdaekkende faustnummer, sdledes at ogsa disse eksemplarer kan indgd i beregningen af
biblioteksafgift. Posterne "parres” typisk ud fra isbn-nummeret.

FEndret indberetningsform

Bibliotek og Medier gnsker at forenkle bestandsindberetningen, som den er beskrevet ovenfor,
saledes at alle gnskede oplysninger fremover indberettes i én komma-separeret tekstfil med
fglgende felter (med bestand.txt, som filnavn):

Feltnavn Datatype | Laangde Kraevet Bemeaerkning

Biblioteksnummer Heltal 6 Ja Her anfgres
biblioteksnummeret
for det

betjeningssted,
hvor materialet er

opstillet
Faustnummer Heltal 8 Ja Angives uden

mellemrum
ISBN-nummer Heltal 10 eller 13 Nej Anfgres KUN for

lokale faustnumre,
startende med 9.
Bindestreger
udelades

Antal eksemplarer Heltal 5 Ja

Eksempelvis:

710100;7654321;;27
710100;6543210;;1223
710101;7654321;;2
710101;6543210;;113
610117;7654321;;1
610117;6543210;;17
610117;98765432;9781873671009;3
osv.

Forekomsten af felterne biblioteksnummer, fausthummer og isbn-nummer i hver linje er
tilsammen unik.

Bestanden gnskes indberettet enten som:
1. En samlet fil for hele kommunen (alle folke- og skolebiblioteker)
eller
2. En_ﬁl for alle folkebiblioteker i kommunen
3. En fil for alle skolebiblioteker i kommunen
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Filerne gnskes uploaded via ftp til adressen: http://upload.bs.dk i komprimeret form (i zip- eller
rar-format). Log in med:

Brugerid: BM-Bia
Adgangskode: Indberet
(Veertsnavn: upload.bs.dk)

Den komprimerede fil navngives afhaengig af indholdet:

1. Ved én samlet fil for hele kommunen (alle folke- og skolebiblioteker): kommunenummer.
(eksempelvis 101.zip)

2. Ved én fil for alle folkebiblioteker i kommunen vaesensnummer (eksempelvis: 710100.zip)

3. Ved én fil for alle skolebiblioteker i kommunen vaesensnummer. (eksempelvis 610100.zip)

Ikrafttraeden

Accepteres fra og med den kommende indberetning for &ret 2011 (i januar 2012).
Obligatorisk fra og med &ret 2012 (i januar 2013).
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